Phụ lục II
DANH MỤC HOẠT ĐỘNG, SẢN PHẨM VÀ KHUNG ĐỊNH MỨC CHI TRONG XÂY DỰNG VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT
(Ban hành kèm theo Nghị quyết số	/2026/NQ-HĐND
ngày … tháng … năm 2026 của Hội đồng nhân dân phường An Hải)


	STT
	Hoạt động
	Sản phẩm
	Mức chi

	A
	Nhiệm vụ soạn thảo

	1.
	Xây dựng Tờ trình
	Tờ trình
	Tối đa 20% tổng mức chi soạn thảo

	2.
	Xây dựng dự thảo văn bản quy phạm pháp luật
	Dự thảo văn bản quy phạm pháp luật
	Tối đa 40% tổng mức chi soạn thảo

	3.
	Xây  dựng  bản  so	sánh,
thuyết minh nội dung dự thảo
	Bản so sánh, thuyết minh nội dung dự thảo
	Tối đa 20%
tổng mức chi soạn thảo

	4.
	Xây dựng bản tổng hợp, tiếp thu, giải trình ý kiến góp ý
	Bản tổng hợp, tiếp thu, giải trình ý kiến góp ý
	Tối đa 10% tổng mức chi soạn thảo

	5.
	Xây dựng bản tổng hợp, tiếp thu giải trình ý kiến thẩm định
	Bản tổng hợp, tiếp thu giải trình ý kiến thẩm định
	Tối đa 10% tổng mức chi soạn thảo

	B
	Nhiệm vụ thẩm định

	6.
	Tổ chức họp thẩm định hoặc lấy ý kiến thẩm định
	Biên bản họp
	Tối đa 50% tổng mức chi thẩm định

	7.
	Ý kiến thẩm định của các
thành viên tham gia thẩm định
	Ý kiến bằng văn bản hoặc thể hiện trong biên bản cuộc họp
	Tối đa 10% tổng mức chi thẩm định

	8.
	Xây dựng báo cáo thẩm định
	Báo cáo thẩm định
	Tối đa 100% tổng mức chi thẩm định

	C
	Tổng hợp, rà soát hồ sơ trình UBND

	9.
	Tham gia ý kiến về thủ tục hành chính đối với các dự thảo văn bản quy phạm pháp luật có quy định thủ tục hành chính (nếu có)
	Văn bản tham gia ý kiến đối với thủ tục hành chính trong dự thảo văn bản quy phạm pháp luật.
	30% mức phân bổ cho công tác tổng hợp, rà soát hồ sơ trình UBND

	10.
	Chuẩn bị tổ chức cuộc họp tập thể UBND, in ấn tài liệu phục vụ họp UBND phường; tổ chức lấy ý kiến thành viên UBND
	Hồ sơ, tài liệu trình UBND hoặc Phiếu lấy ý kiến thành viên UBND, Kết luận của UBND
	Tối đa 30% tổng mức chi tổng hợp, rà soát hồ sơ trình UBND

	11.
	Hoàn thiện hồ sơ sau khi có ý kiến thẩm định, ý kiến của thành viên UBND
	Hồ sơ trình dự thảo văn bản quy phạm pháp luật sau khi có ý kiến thẩm định, ý kiến thành viên UBND, Lãnh đạo UBND
	Tối đa 100% tổng mức chi tổng hợp, rà soát hồ sơ trình UBND (sau khi trừ kinh phí cho tham gia ý kiến thủ tục hành chính nếu có)

	D
	Nhiệm vụ thẩm tra, thông qua

	12.
	Xây dựng báo cáo thẩm tra
	Báo cáo thẩm tra
	Tối đa 100% tổng mức chi thẩm tra

	13.
	 Tổng hợp ý kiến đại biểu HĐND
	Bản tổng hợp ý kiến đại biểu HĐND
	Tối đa 10% tổng mức chi thẩm tra

	14.
	Phối hợp nghiên cứu, tiếp thu, giải trình và chỉnh lý dự thảo
	Văn bản quy phạm pháp luật đã được chỉnh lý, hoàn thiện và thông qua
	Tối đa 10% tổng mức chi thẩm tra

	E
	Nhiệm vụ rà soát, tổng hợp trình HĐND phường

	15.
	Rà soát, chuẩn bị hồ sơ trình tại kỳ họp HĐND phường
	Hồ sơ Nghị quyết trình tại Kỳ họp HĐND phường
	Tối đa 30% tổng mức chi nhiệm vụ rà soát, tổng hợp trình HĐND phường

	16.
	In ấn tài liệu phục vụ họp HĐND phường
	Hồ sơ, tài liệu trình HĐND phường
	Tối đa 30% tổng mức chi nhiệm vụ rà soát, tổng hợp trình HĐND phường

	17.
	Phối hợp chỉnh lý, trình Chủ tịch HĐND phường ký chứng thực và phát hành văn bản
	Nghị quyết của HĐND phường bản chính thức
	Tối đa 30% tổng mức chi nhiệm vụ rà soát, tổng hợp trình HĐND phường





