
HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ LIÊN QUAN ĐẾN BẦU CỬ



VỀ XÁC ĐỊNH ĐƠN VỊ BẦU CỬ, KHU VỰC BỎ PHIẾU 

VÀ DỰ KIẾN SỐ LƯỢNG NGƯỜI ỨNG CỬ ĐẠI BIỂU HĐND CẤP XÃ

▪ Sở Nội vụ đã có hướng dẫn cụ thể tại Công văn số 5217/SNV-XDCQ

ngày 29/11/2025, làm cơ sở để các địa phương tổ chức thực hiện

đúng quy định.

▪ UBND cấp xã đề nghị UBBC cấp xã ấn định và công bố số đơn vị bầu

cử đại biểu Hội đồng nhân dân cấp cấp xã, danh sách các đơn vị bầu

cử và số lượng đại biểu được bầu ở mỗi đơn vị bầu cử,

▪ Thời hạn công bố chậm nhất là ngày 25/12/2025 (80 ngày trước ngày

bầu cử).
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a Về xác định đơn vị bầu cử



VỀ XÁC ĐỊNH ĐƠN VỊ BẦU CỬ, KHU VỰC BỎ PHIẾU 

VÀ DỰ KIẾN SỐ LƯỢNG NGƯỜI ỨNG CỬ ĐẠI BIỂU HĐND CẤP XÃ

▪ Mỗi đơn vị bầu cử đại biểu Quốc hội, đơn vị bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân

chia thành các khu vực bỏ phiếu. Khu vực bỏ phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội

đồng thời là khu vực bỏ phiếu bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp

▪ Mỗi khu vực bỏ phiếu: Có từ 300 cử tri đến 4.000 cử tri. Ở miền núi, hải đảo và

những nơi dân cư không tập trung thì dù chưa có đủ 300 cử tri cũng được thành

lập một khu vực bỏ phiếu.

▪ Các trường hợp có thể thành lập khu vực bỏ phiếu riêng gồm có:

(1) Đơn vị vũ trang nhân dân; 

(2) Bệnh viện, nhà hộ sinh, nhà an ưỡng, cơ sở chăm sóc người khuyết tật, 

cơ sở chăm sóc người cao tuổi có từ 50 cử tri trở lên; 

(3) Cơ sở giáo dục bắt buộc, cơ sở cai nghiện bắt buộc, trại tạm giam.
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b Về xác định khu vực bỏ phiếu

Việc xác định khu vực bỏ phiếu do UBND cấp xã quyết định và báo cáo UBND cấp tỉnh. Trường hợp cần thiết, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh điều chỉnh

việc xác định khu vực bỏ phiếu. Việc xác định khu vực bỏ phiếu được thực hiện trước khi thành lập Tổ bầu cử”.



VỀ XÁC ĐỊNH ĐƠN VỊ BẦU CỬ, KHU VỰC BỎ PHIẾU 

VÀ DỰ KIẾN SỐ LƯỢNG NGƯỜI ỨNG CỬ ĐẠI BIỂU HĐND CẤP XÃ

▪ UBND cấp xã căn cứ số lượng cử tri, đặc điểm địa hình, việc phân bố dân cư trên địa

bàn để xác định các khu vực bỏ phiếu cho phù hợp và báo cáo UBND cấp tỉnh, trong đó

mỗi khu vực bỏ phiếu bao gồm một hoặc một số thôn, tổ dân phố hợp thành. Trường

hợp thôn, tổ dân phố có số lượng cử tri quá đông hoặc do địa bàn rộng lớn, bị chia cắt,

việc phân bố dân cư không tập trung thì có thể chia thôn, tổ dân phố thành nhiều khu

vực bỏ phiếu. Việc phân chia thôn, tổ dân phố thành nhiều khu vực bỏ phiếu phải bảo

đảm thuận lợi cho việc chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra, giám sát của các tổ chức phụ

trách bầu cử và cơ quan nhà nước có thẩm quyền, nhất là trong thực hiện công tác

bầu cử của Tổ bầu cử” (khoản 2 Điều 4 Thông tư số 21/2025/TT-BNV).
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b Về xác định khu vực bỏ phiếu

▪ Việc thành lập khu vực bỏ phiếu theo tiêu chí bảo đảm số lượng cử tri phù hợp theo

quy định và thuận tiện cho cử tri tham gia bầu cử; ưu tiên kế thừa khu vực bỏ phiếu

của cuộc bầu cử trước; trường hợp phát sinh do thay đổi dân số, điều kiện bố trí phòng

bỏ phiếu thì có thể điều chỉnh cho phù hợp.

▪ UBND cấp xã hoàn thành xác định khu vực bỏ 

phiếu và báo cáo UBND thành phố trước thời hạn 

thành lập Tổ bầu cử; theo đó chậm nhất là trước 

ngày 31/01/2025 (43 ngày trước ngày bầu cử).



VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI 

▪ Cử tri là người có quyền bầu cử. Công dân nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam - là người có

quốc tịch Việt Nam, tính đến ngày bầu cử (ngày 15/3/2026), đủ 18 tuổi trở lên và có đủ các điều

kiện theo quy định của pháp luật về bầu cử đều có quyền bầu cử

▪ Công dân có ngày sinh từ ngày 15/3/2008 trở về trước

▪ Tuổi của công dân được tính từ ngày, tháng, năm sinh ghi trong Giấy khai sinh đến ngày bầu cử 

(ngày 15/3/2026). Trường hợp không có Giấy khai sinh thì căn cứ vào thông tin ghi trong CCCD, Hộ 

chiếu để tính tuổi thực hiện quyền bầu cử, ứng cử;

▪ Mỗi tuổi tròn được tính từ ngày, tháng sinh dương lịch của năm trước đến ngày, tháng sinh dương

lịch của năm sau;

▪ Trường hợp không xác định được ngày sinh thì lấy ngày 01 của tháng sinh làm căn cứ để xác định 

tuổi thực hiện quyền bầu cử và ứng cử. Trường hợp không xác định được ngày và tháng sinh thì lấy 

ngày 01 tháng 01 của năm sinh làm căn cứ để xác định tuổi thực hiện quyền bầu cử và ứng cử.
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a Về xác định cử tri

▪ Công văn số 5423/SNV-XDCQ ngày 08/12/2025 

của Sở Nội vụ



VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI 

Người sinh từ ngày 15/3/2008 (dương lịch) trở về trước;

Người sinh từ tháng 3 năm 2008 (dương lịch) trở về trước đối với trường hợp 

không xác định được ngày sinh

Người sinh từ năm 2008 (dương lịch) trở về trước đối với trường hợp không xác 

định được ngày sinh và tháng sinh.
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a Về xác định cử tri
▪ Người được xác định là đủ tuổi để được ghi vào 

danh sách cử tri theo cách tính trên gồm:



VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI 

1. Mọi công dân có quyền bầu cử đều được ghi tên vào danh sách cử tri và được phát thẻ cử tri, trừ các trường hợp quy định tại khoản 1 Điều 30 

của Luật này.

2. Mỗi công dân chỉ được ghi tên vào một danh sách cử tri ở nơi mình thường trú hoặc tạm trú.

3. Cử tri là người tạm trú và có thời gian đăng ký tạm trú tại địa phương chưa đủ 12 tháng, cử tri là quân nhân ở các đơn vị vũ trang nhân dân 

được ghi tên vào danh sách cử tri để bầu đại biểu Quốc hội, đại biểu Hội đồng nhân dân cấp tỉnh ở nơi tạm trú hoặc đóng quân.

4. Công dân Việt Nam ở nước ngoài trở về Việt Nam trong khoảng thời gian từ sau khi danh sách cử tri đã được niêm yết đến trước thời điểm bắt 

đầu bỏ phiếu 24 giờ, thì đến Ủy ban nhân dân cấp xã xuất trình Hộ chiếu có ghi quốc tịch Việt Nam để được ghi tên vào danh sách cử tri và 

nhận thẻ cử tri bầu đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã (nếu xuất trình tại nơi đăng ký thường trú) hoặc bầu đại 

biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân cấp tỉnh (nếu xuất trình tại nơi đăng ký tạm trú).

5. Cử tri là người đang bị tạm giam, tạm giữ, người đang chấp hành biện pháp đưa vào cơ sở giáo dục bắt buộc, cơ sở cai nghiện bắt buộc được 

ghi tên vào danh sách cử tri để bầu đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân cấp tỉnh nơi người đó đang bị tạm giam, tạm giữ, đang 

chấp hành biện pháp đưa vào cơ sở giáo dục bắt buộc, cơ sở cai nghiện bắt buộc.

2

b Nguyên tắc lập danh sách cử tri

▪ Điều 29 Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu 

HĐND số 85/2015/QH13 được sửa đổi, bổ sung bởi 

Luật số 83/2025/QH15:



VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI 

▪UBND cấp xã có trách nhiệm thông báo cho cử tri ở địa phương về việc lập danh sách cử tri 

theo từng khu vực bỏ phiếu. Các cử tri đang đăng ký thường trú tại địa bàn được ghi tên vào 

danh sách cử tri tại nơi mình thường trú; trường hợp cử tri có nguyện vọng bỏ phiếu ở nơi khác 

thì cần thông báo lại để Ủy ban nhân dân cấp xã không ghi tên vào danh sách cử tri ở địa 

phương. 

▪ Trong quá trình lập danh sách cử tri, UBND cấp xã chỉ ghi vào danh sách những cử tri đang 

đăng ký tạm trú ở địa phương mình nếu cử tri đó thể hiện rõ nguyện vọng được tham gia bỏ 

phiếu tại nơi mình tạm trú (có thể bằng văn bản hoặc trực tiếp bằng lời nói với người có trách 

nhiệm, ví dụ như trưởng thôn, tổ trưởng tổ dân phố hoặc cán bộ phụ trách công tác lập danh 

sách cử tri của Ủy ban nhân dân cấp xã
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b Nguyên tắc lập danh sách cử tri

▪ Căn cứ quy định nêu trên, mỗi công dân chỉ được ghi tên vào một danh sách cử tri ở nơi mình 

thường trú hoặc tạm trú.



VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI 

1. Cử tri là người tạm trú tại đơn vị hành chính cấp xã và có thời gian đăng ký tạm trú chưa đủ 12 tháng chỉ được ghi tên vào danh sách cử tri

để tham gia bầu cử đại biểu Quốc hội, đại biểu HĐND cấp tỉnh nơi mình đang tạm trú.

2. Cử tri là quân nhân ở các đơn vị vũ trang nhân dân được ghi tên vào danh sách cử tri để bầu cử đại biểu Quốc hội, đại biểu HĐND cấp tỉnh ở

nơi tạm trú hoặc đóng quân.

3. Công dân Việt Nam ở nước ngoài trở về Việt Nam trong khoảng thời gian từ sau khi danh sách cử tri đã được niêm yết đến trước thời điểm bắt

đầu bỏ phiếu 24 giờ thì làm thủ tục để được ghi tên vào danh sách cử tri ở nơi tạm trú và tham gia bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND

cấp tỉnh.

4. Người chuyển đến tạm trú ở nơi khác với đơn vị hành chính cấp xã mà mình đã được ghi tên vào danh sách cử tri và có nguyện vọng tham gia

bầu cử ở nơi tạm trú mới thì được xóa tên trong danh sách cử tri ở nơi cư trú cũ và bổ sung vào danh sách cử tri tại nơi tạm trú mới để bầu

đại biểu Quốc hội, đại biểu HĐND cấp tỉnh.

5. Cử tri vì đi nơi khác, không thể tham gia bỏ phiếu ở nơi đã được ghi tên vào danh sách cử tri thì làm thủ tục để được bổ sung tên vào danh

sách cử tri và tham gia bầu cử đại biểu Quốc hội, đại biểu Hội đồng nhân dân cấp tỉnh ở nơi mình có thể tham gia bỏ phiếu.

6. Cử tri là người đang bị tạm giam, tạm giữ, người đang chấp hành biện pháp đưa vào cơ sở giáo dục bắt buộc, cơ sở cai nghiện bắt buộc chỉ

được ghi tên vào danh sách cử tri để tham gia bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND cấp tỉnh nơi người đó đang bị tạm giam, tạm giữ,

đang chấp hành biện pháp đưa vào cơ sở giáo dục bắt buộc, cơ sở cai nghiện bắt buộc.
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c Phạm vi tham gia bầu cử của cử tri

▪ Tùy thuộc thời gian cư trú hoặc quan hệ gắn bó với 

địa phương nơi đăng ký tham gia bầu cử mà Luật 

Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND đã quy 

định từng nhóm đối tượng cử tri có phạm vi tham gia 

bầu cử không hoàn toàn giống nhau. Cụ thể:

▪ Những trường hợp cử tri chỉ được tham gia bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân cấp tỉnh 



VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI 

1. Cử tri là người thường trú tại đơn vị hành chính cấp xã;

2. Cử tri là người tạm trú tại đơn vị hành chính cấp xã và có thời gian đăng ký tạm trú từ

đủ 12 tháng trở lên;

3. Công dân Việt Nam ở nước ngoài trở về Việt Nam trong khoảng thời gian từ sau khi

danh sách cử tri đã được niêm yết đến trước thời điểm bắt đầu bỏ phiếu 24 giờ đã làm

thủ tục để được ghi tên vào danh sách cử tri ở nơi thường trú;

4. Người đang bị tạm giam, tạm giữ, người đang chấp hành biện pháp đưa vào cơ sở giáo

dục bắt buộc, cơ sở cai nghiện bắt buộc nếu đến trước thời điểm bắt đầu bỏ phiếu 24

giờ mà được trả tự do hoặc đã hết thời gian giáo dục bắt buộc, cai nghiện bắt buộc và

đã làm thủ tục để được xóa tên trong danh sách cử tri ở nơi có trại tạm giam, cơ sở

giáo dục bắt buộc, cơ sở cai nghiện bắt buộc và được bổ sung vào danh sách cử tri tại

nơi thường trú.

2

c Phạm vi tham gia bầu cử của cử tri

▪ Những trường hợp cử tri được tham gia bầu cử đại biểu Quốc hội và bầu cử đại biểu HĐND cấp 

tỉnh, cấp xã



VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI 

Căn cứ quy định tại khoản 1 Điều 31 Luật Bầu cử đại biểu
Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân số
85/2015/QH13 (được sửa đổi, bổ sung bởi khoản 9 Điều
1 Luật số 83/2025/QH15) thì danh sách cử tri do Ủy ban
nhân dân cấp xã lập theo từng khu vực bỏ phiếu.

2

d Thẩm quyền lập danh sách cử tri



VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI 

▪ Chậm nhất 40 ngày trước ngày bầu cử (ngày 03/02/2026), Ủy ban nhân dân cấp xã phải niêm yết danh sách cử tri tại trụ sở Ủy ban 

nhân dân cấp xã và tại những địa điểm công cộng của khu vực bỏ phiếu, đồng thời phải thông báo rộng rãi danh sách cử tri và việc 

niêm yết để cử tri kiểm tra, phát hiện sai sót.

▪ Mẫu danh sách cử tri và hình thức niêm yết danh sách cử tri:

+ Danh sách cử tri được lập theo từng khu vực bỏ phiếu và lập theo Mẫu số 31/HĐBC kèm theo Nghị quyết số 40/NQ-HĐBCQG ngày 29 tháng 9 năm 

2025 của Hội đồng bầu cử quốc gia (tham khảo Phụ lục 1 đính kèm Công văn số 5423/SNV-XDCQ).

+ Danh sách cử tri được in theo khổ giấy A3 (29,7 cm x 42 cm) nằm ngang.

+ Danh sách cử tri được niêm yết thành từng tập (nhiều tờ) theo thôn/tổ dân phố (hoặc theo đường phố, khu vực, làng, xóm…), sắp xếp theo thứ tự số 

nhỏ đến số lớn, từ trái sang phải hoặc từ trên xuống dưới, bố trí theo một thứ tự phù hợp và tại địa điểm, vị trí thuận lợi để cử tri dễ tra cứu, có 

phương án đề phòng trường hợp thời tiết bất lợi, có biện pháp bảo vệ phù hợp.

+ Tại nơi niêm yết danh sách cử tri cần bố trí Sổ góp ý và có thông báo thông tin liên lạc cụ thể của người chịu trách nhiệm tiếp nhận thông tin phản 

ánh của cư tri liên quan đến việc lập danh sách cử tri. 

+ Về hình thức, có thể tham khảo mô hình mẫu niêm yết tại Phụ lục 2 đính kèm Công văn số 5423/SNV-XDCQ.
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đ Niêm yết danh sách cử tri









VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI 

▪ Đề nghị UBND cấp xã căn cứ hướng dẫn của Bộ Công an tại Quyết định 

số 8202/QĐ-BCA-C06 ngày 07/10/2025 để chủ trì, phối hợp với Công 

an cấp xã thực hiện việc lập, niêm yết, cập nhật danh sách cử tri trên 

cơ sở khai thác, sử dụng Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư và ứng dụng 

định danh quốc gia. 
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e
KHAI THÁC, SỬ DỤNG CSDL QUỐC GIA VỀ DÂN CƯ VÀ ỨNG DỤNG VNEID

TRONG QUÁ TRÌNH LẬP DANH SÁCH CỬ TRI, IN THẺ CỬ TRI



Về sử dụng hòm phiếu, niêm yết danh sách cử tri, danh sách và tiểu sử 

tóm tắt những người ứng cử, bố trí khu vực bỏ phiếu 

▪ Việc chuẩn bị hòm phiếu, số lượng, kích cỡ hòm phiếu tùy theo số lượng cử tri ở khu vực bầu cử, đặc điểm, điều kiện của từng địa phương theo hướng

dẫn của Ủy ban bầu cử cấp tỉnh. Hòm phiếu được đóng mới hoặc sử dụng hòm phiếu bầu cử hiện có. Hòm phiếu phải bảo đảm chắc chắn, trang trí

sạch đẹp, phía mặt trước của hòm phiếu có dán hình Quốc huy, phía dưới có dòng chữ “HÒM PHIẾU”. Ngoài hòm phiếu chính, Tổ bầu cử phải chuẩn bị

các hòm phiếu phụ (hòm phiếu lưu động) và băng niêm phong hòm phiếu

▪ Có thể sử dụng lại hòm phiếu của các cuộc bầu cử trước đây. Trường hợp không thể sử dụng hòm phiếu cũ, UBND cấp xã chủ động liên hệ đóng mới 

hòm phiếu cho mỗi khu vực bỏ phiếu, kích thước hòm phiếu chính (tham khảo) như sau: chiều dài: 50 - 70 cm, chiều rộng: 40 - 50 cm, chiều cao: 40 - 

50 cm. Chất liệu của hòm phiếu, nắp hòm phiếu, khóa hòm phiếu, cách thức đóng, mở hòm phiếu do các đơn vị, địa phương tự quyết định trên cơ sở 

đảm bảo chắc chắn, dễ vận chuyển, tiết kiệm phù hợp với kinh phí đóng hòm phiếu được cấp. Hòm phiếu có màu đỏ (có thể sơn phủ, dán kín bằng 

giấy màu đỏ hoặc làm bằng chất liệu có màu đỏ), đảm bảo được đóng kín, bề mặt phía trước hòm phiếu có dán hình Quốc huy, phía dưới có dòng chữ 

“HÒM PHIẾU” màu vàng.

▪ Ngoài hòm phiếu chính, mỗi khu vực bỏ phiếu phải chuẩn bị 01 hòm phiếu phụ, nếu đóng mới thì kích thước (tham khảo) như sau: chiều dài: 40 - 50 

cm, chiều rộng: 30 - 40 cm, chiều cao: 30 - 40 cm. Màu sắc, chất liệu và trang trí mặt phía trước hòm phiếu phụ tương tự như hòm phiếu chính.

▪ Mẫu các hòm phiếu theo Phụ lục I kèm Công văn số 5862/SNV-XDCQ.

▪ Hình Quốc huy sẽ do Ủy ban bầu cử thành phố in và chuyển đến từng phường, xã.

▪ Hòm phiếu phụ là hòm phiếu dự phòng và có thể được di chuyển ra khỏi phòng bỏ phiếu.
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a Về sử dụng hòm phiếu

▪ Công văn số 5862/SNV-XDCQ ngày 20/12/2025 hướng dẫn về hòm phiếu, niêm yết danh sách, tiểu sử tóm tắt những người ứng cử và 

bố trí địa điểm bỏ phiếu để thực hiện thống nhất trên địa bàn thành phố. 





Về sử dụng hòm phiếu, niêm yết danh sách cử tri, danh sách và tiểu sử 

tóm tắt những người ứng cử, bố trí khu vực bỏ phiếu 

▪ Danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI lập theo Mẫu số 17/HĐBC-QH; Danh sách chính thức những 

người ứng cử đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 lập theo Mẫu số 22/HĐBC-HĐND kèm theo Nghị quyết số 40/NQ-HĐBCQG 

ngày 29/9/2025 của Hội đồng bầu cử quốc gia.

▪ Danh sách những người ứng cử đại biểu Quốc hội, đại biểu HĐND được xếp theo vần chữ cái A, B, C,… (từ trên xuống dưới).

▪ Trên cơ sở danh sách do Hội đồng bầu cử quốc gia và UBBC thành phố lập và công bố, Sở Nội vụ tổ chức in ấn danh sách chính thức 

những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu HĐND thành phố khóa XI, nhiệm 

kỳ 2026 - 2031 để niêm yết tại các địa phương. 

▪ Trên cơ sở danh sách do UBBC cấp xã lập và công bố, UBND cấp xã tổ chức in ấn danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu 

HĐND cấp xã nhiệm kỳ 2026 - 2031 để niêm yết tại địa phương.
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b Về niêm yết danh sách và tiểu sử tóm tắt người ứng cử

▪ DANH SÁCH NGƯỜI ỨNG CỬ



Về sử dụng hòm phiếu, niêm yết danh sách cử tri, danh sách và tiểu sử 

tóm tắt những người ứng cử, bố trí khu vực bỏ phiếu 

▪ Tiểu sử tóm tắt của người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI lập theo Mẫu số 03/HĐBC-QH; Tiểu sử tóm tắt của người ứng cử đại

biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 lập theo Mẫu số 07/HĐBC-HĐND kèm theo Nghị quyết số 40/NQ-HĐBCQG ngày

29 tháng 9 năm 2025 của Hội đồng bầu cử quốc gia.

▪ Tiểu sử tóm tắt những người ứng cử được sắp xếp và niêm yết theo tên, có thứ tự theo vần chữ cái A, B, C (từ trái sang phải, từ trên

xuống dưới).

▪ Sở Nội vụ tổ chức in ấn tiểu sử tóm tắt những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân thành

phố khóa XI, nhiệm kỳ 2026 - 2031 để niêm yết tại địa phương. Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức in ấn tiểu sử tóm tắt những người

ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân cấp xã để niêm yết tại địa phương.
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b Về niêm yết danh sách và tiểu sử tóm tắt người ứng cử

▪ Tiểu sử tóm tắt người ứng cử



Về sử dụng hòm phiếu, niêm yết danh sách cử tri, danh sách và tiểu sử 

tóm tắt những người ứng cử, bố trí khu vực bỏ phiếu 

▪ Danh sách những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI, danh sách những người ứng

cử đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 và tiểu sử tóm tắt của

những người ứng cử được niêm yết tại trụ sở Ủy ban nhân dân cấp xã và các khu vực

bỏ phiếu. Bảng niêm yết được bố trí ở địa điểm, vị trí thuận lợi để cử tri dễ tra cứu, có

phương án đề phòng trường hợp thời tiết bất lợi, có biện pháp bảo vệ phù hợp (như lưới

chắn, kính chắn…) tránh tình trạng danh sách, tiểu sử tóm tắt bị xâm phạm, phá hủy

hoặc sửa đổi nội dung.
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b Về niêm yết danh sách và tiểu sử tóm tắt người ứng cử

▪ Địa điểm niêm yết



Về sử dụng hòm phiếu, niêm yết danh sách cử tri, danh sách và tiểu sử 

tóm tắt những người ứng cử, bố trí khu vực bỏ phiếu 

▪ Việc niêm yết được thực hiện chậm nhất là 16 ngày trước ngày bầu cử, cụ thể chậm

nhất là ngày 27/02/2026 (nhằm ngày 11 tháng 01 năm Bính Ngọ theo Âm lịch).
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b Về niêm yết danh sách và tiểu sử tóm tắt người ứng cử

▪ Thời điểm niêm yết



Về sử dụng hòm phiếu, niêm yết danh sách cử tri, danh sách và tiểu sử 

tóm tắt những người ứng cử, bố trí khu vực bỏ phiếu 

▪ Danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI, đại biểu Hội đồng

nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 in theo chiều ngang khổ giấy A2 (42 cm x 59,4

cm); tiểu sử tóm tắt những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI, đại biểu Hội đồng

nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031 in theo chiều dọc khổ giấy A3 (29,7 cm x 42 cm).

▪ Căn cứ vào kích thước các biểu mẫu nêu trên, căn cứ các mô hình mẫu để tham khảo,

các địa phương chủ động và có thể linh hoạt trong việc thiết kế kích thước, diện tích bảng

niêm yết cho phù hợp, lựa chọn phương án sử dụng bảng niêm yết có chân đế hoặc không

có chân đế; bảo đảm tính trang trọng, thẩm mỹ, thuận tiện trong việc niêm yết và tra

cứu tại địa phương. Lưu ý vị trí niêm yết danh sách và tiểu sử tóm tắt người ứng cử phải

có tầm cao phù hợp (trường hợp thông thường không vượt quá 200 cm).
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b Về niêm yết danh sách và tiểu sử tóm tắt người ứng cử

▪ Lưu ý: 



Về sử dụng hòm phiếu, niêm yết danh sách cử tri, danh sách và tiểu sử 

tóm tắt những người ứng cử, bố trí khu vực bỏ phiếu 

▪ Địa điểm bỏ phiếu gồm: cổng ra - vào, khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu và khu vực bên trong

phòng bỏ phiếu. Việc trang trí địa điểm bỏ phiếu theo hướng dẫn sau:

▪ Cổng ra - vào và khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu:

➢Tổ bầu cử sử dụng vật liệu sẵn có ở địa phương để làm cổng ra - vào khu vực bỏ phiếu;

➢Khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu là nơi tiếp đón cử tri đến bỏ phiếu; nơi niêm yết danh sách

cử tri, thể lệ bầu cử, nội quy phòng bỏ phiếu; nơi tổ chức lễ khai mạc (nơi nào có hội trường

rộng thì có thể tổ chức lễ khai mạc ngay trong phòng bỏ phiếu). Tùy điều kiện cụ thể của từng

khu vực bỏ phiếu, Tổ bầu cử có thể niêm yết danh sách, tiểu sử những người ứng cử; tiêu

chuẩn đại biểu Quốc hội và tiêu chuẩn đại biểu Hội đồng nhân dân tại nơi dễ quan sát để cử tri

tham khảo trước khi bỏ phiếu.

➢Khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu có thể bố trí bàn, ghế để cử tri chờ thực hiện việc bỏ phiếu.
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C Bố trí địa điểm bỏ phiếu



Khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu: Mẫu số 01 kèm theo Thông tư số 21/2025/TT -BNV ngày 12/10/2025 của Bộ Nội vụ



Về sử dụng hòm phiếu, niêm yết danh sách cử tri, danh sách và tiểu sử 

tóm tắt những người ứng cử, bố trí khu vực bỏ phiếu 

▪ Khu vực bên trong phòng bỏ phiếu phải được bố trí trang trọng, đủ bàn, ghế, bút viết và những điều kiện cần thiết để cử tri đến bỏ

phiếu;

▪ Phòng bỏ phiếu phải có lối đi vào, lối đi ra một chiều và theo trật tự nhất định, có thể tham khảo bố trí theo sơ đồ sau: (1) Bắt đầu lối

vào là bàn hướng dẫn, bàn để cử tri xuất trình Thẻ cử tri và nhận phiếu bầu; (2) Vị trí bàn để cử tri viết phiếu bầu; (3) Nơi để hòm

phiếu; (4) Bàn đóng dấu “Đã bỏ phiếu” vào Thẻ cử tri để xác nhận cử tri đã bỏ phiếu; (5) Lối ra cho cử tri sau khi đã thực hiện xong

việc bỏ phiếu;

▪ Tại phòng bỏ phiếu, Tổ bầu cử niêm yết danh sách, tiểu sử những người ứng cử; tiêu chuẩn đại biểu Quốc hội và tiêu chuẩn đại biểu Hội

đồng nhân dân tại nơi dễ quan sát để cử tri tham khảo trước khi viết phiếu bầu;

▪ Nơi cử tri viết phiếu bầu cần bố trí các bàn có vách ngăn hoặc phòng kín để bảo đảm nguyên tắc cử tri “bỏ phiếu kín” theo quy định

của pháp luật về bầu cử.

▪ Khu vực bên trong phòng bỏ phiếu được trang trí theo mẫu tại Phụ lục III kèm theo Công văn số 5862/SNV-XDCQ. Lưu ý khu vực bên

trong phòng bỏ phiếu phải treo các khẩu hiệu tuyên truyền (nội dung cụ thể sẽ hướng dẫn sau), phông nền chính trong phòng bỏ phiếu

có màu sắc phù hợp, trang trọng, không sử dụng màu đen và trắng.
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C Bố trí địa điểm bỏ phiếu

▪ Khu vực bên trong phòng bỏ phiếu



Khu vực bên trong phòng bỏ phiếu: Mẫu số 02 kèm theo Thông tư số 21/2025/TT -BNV ngày 12/10/2025 của Bộ Nội vụ



MỘT SỐ NỘI DUNG CẦN LƯU Ý KHÁC

a) Sau khi hoàn thành việc hiệp thương lần hai, lần ba và công bố danh sách chính thức người ứng cử,

dự kiến địa phương sẽ phải thực hiện việc niêm yết danh sách chính thức và tiểu sử tóm tắt người

ứng cử từ ngày đầu tiên sau kỳ nghỉ tết Nguyên đán (tức ngày 23 tháng 02 năm 2026), hoàn

thành chậm nhất ngày 27 tháng 02 năm 2026.

b) Đối với các vật dụng, tài liệu bầu cử do Sở Nội vụ in ấn, sau khi in ấn xong sẽ thông báo cho các

xã, phường.

Theo đó, Sở Nội vụ sẽ chuyển vật dụng, tài liệu in ấn tập trung tại trụ sở UBND của một xã, phường

thuộc đơn vị bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân thành phố (dự kiến địa điểm tập trung bàn giao tại

UBND cấp xã hiện nay có tên gọi trùng với UBND cấp huyện trước khi sắp xếp; riêng đối với huyện

Phước Sơn sẽ giao tại UBND xã Khâm Đức, huyện Bắc Trà My giao tại UBND xã Trà My). Các xã,

phường còn lại đến xã, phường được chọn làm địa điểm tập trung để nhận vật dụng, tài liệu.

4

C Bố trí địa điểm bỏ phiếu



MỘT SỐ NỘI DUNG CẦN LƯU Ý KHÁC

c) UBND các xã, phường khẩn trương cử 01 công chức thực hiện nhiệm vụ làm đầu mối tham mưu công tác

bầu cử, thực hiện nhiệm vụ đầu mối liên hệ, thông tin, hỗ trợ các Ban Bầu cử đại biểu Quốc hội, Ban Bầu

cử đại biểu HĐND thành phố về các nội dung liên quan đến công tác bầu cử trên địa bàn xã, phường.

d) Ngoài ra, Sở Nội vụ đã ban hành Công văn số 3758/SNV-XDCQ ngày 21/10/2025 hướng dẫn triển khai

công tác bầu cử, trong đó xác định rõ các mốc thời gian và nhiệm vụ trọng tâm cần thực hiện trong suốt

quá trình chuẩn bị và tổ chức bầu cử; ban hành Công văn số 4777/SNV-XDCQ ngày 17/11/2025 hướng

dẫn xác định số lượng đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp theo quy định hiện hành; ban hành Công văn

số 5287/SNV-XDCQ ngày 03/12/2025 hướng dẫn cụ thể việc in ấn tài liệu, biểu mẫu và chuẩn bị các vật

dụng cần thiết phục vụ cho ngày bầu cử và đã cấp phát đến các xã, phường các cuốn tài liệu do Hội

đồng bầu cử Quốc gia biên soạn gồm: cuốn “Tập hợp các văn bản hướng dẫn bầu cử đại biểu Quốc hội

khóa VVI và đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026-2031” và cuốn “Hỏi đáp về bầu cử đại biểu Quốc hội

khóa VVI và đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026-2031”.

4

C Bố trí địa điểm bỏ phiếu

▪ Khu vực bên trong phòng bỏ phiếu



MỘT SỐ THỜI GIAN QUAN TRỌNG CẦN TIẾP TỤC TRIỂN KHAI 

TỪ NAY ĐẾN TRƯỚC NGÀY BẦU CỬ



VỀ ẤN ĐỊNH VÀ CÔNG BỐ SỐ ĐƠN VỊ BẦU CỬ ĐẠI BIỂU HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN CẤP XÃ, 

DANH SÁCH CÁC ĐƠN VỊ BẦU CỬ VÀ SỐ LƯỢNG ĐẠI BIỂU ĐƯỢC BẦU Ở MỖI ĐƠN VỊ BẦU CỬ

▪ Ủy ban bầu cử ở xã ban hành nghị quyết ấn định số đơn vị bầu cử đại 

biểu Hội đồng nhân dân cấp xã, danh sách các đơn vị bầu cử và số 

lượng đại biểu được bầu ở mỗi đơn vị bầu cử trên cơ sở đề nghị của Ủy 

ban nhân dân cùng cấp theo quy định tại Điều 10 của Luật Bầu cử đại 

biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân chậm nhất là ngày 
25/12/2025 (80 ngày trước ngày bầu cử)

1



VỀ THÀNH LẬP BAN BẦU CỬ ĐẠI BIỂU HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN, TỔ BẦU CỬ

a) Ủy ban nhân dân cấp xã sau khi thống nhất với Thường trực HĐND và Ban Thường

trực Ủy ban MTTQVN cùng cấp quyết định thành lập ở mỗi đơn vị bầu cử đại biểu

Hội đồng nhân dân cấp mình một Ban bầu cử đại biểu HĐND theo quy định tại

Điều 24 của Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND chậm nhất là
ngày 04/01/2026 (70 ngày trước ngày bầu cử).

b) Ủy ban nhân dân cấp xã sau khi thống nhất với Thường trực HĐND và Ban Thường

trực Ủy ban MTTQVN cùng cấp quyết định thành lập ở mỗi khu vực bỏ phiếu một

Tổ bầu cử theo quy định tại Điều 25 của Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu

HĐND chậm nhất là ngày 31/01/2026 (43 ngày trước ngày bầu cử).
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VỀ NHẬN HỒ SƠ ỨNG CỬ

Ủy ban bầu cử cấp xã hoàn thành việc nhận hồ sơ ứng cử đại biểu Hội đồng

nhân dân theo quy định tại Điều 35, Điều 36 của Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội

và đại biểu Hội đồng nhân dân chậm nhất là ngày 01/02/2026 (42 ngày

trước ngày bầu cử) và chuyển ngay hồ sơ ứng cử cho Ủy ban Mặt trận Tổ quốc

tổ chức hội nghị hiệp thương lần thứ hai.
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VỀ LẬP VÀ NIÊM YẾT DANH SÁCH CỬ TRI

Việc lập và niêm yết danh sách cử tri phải được 
hoàn thành chậm nhất là ngày 03/02/2026 

(40 ngày trước ngày bầu cử).
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VỀ TỔ CHỨC HIỆP THƯƠNG LẦN HAI VÀ LẦN BA, TỔ CHỨC LẤY Ý KIẾN CỬ TRI NƠI 

CƯ TRÚ, NƠI CÔNG TÁC ĐỐI VỚI NGƯỜI ỨNG CỬ

Công tác hiệp thương thực hiện theo hướng dẫn của Hội

đồng bầu cử quốc gia, Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ

quốc Việt Nam thành phố. Về thời gian cụ thể thì các địa

phương bám sát hướng dẫn của Ban Thường trực Ủy ban Mặt

trận Tổ quốc Việt Nam thành phố để đảm bảo việc hiệp

thương lần hai và lần ba, thống nhất danh sách chính thức

người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân cấp xã để kịp thời

công bố và niêm yết đảm bảo tiến độ.
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VỀ THỰC HIỆN CHẾ ĐỘ THÔNG TIN, BÁO CÁO



VỀ THỰC HIỆN CHẾ ĐỘ THÔNG TIN, BÁO CÁO

▪ Báo cáo 01 tuần/01 lần (vào thứ sáu hàng tuần), với các nội dung cụ thể như sau:

1. Về việc thành lập các tổ chức phụ trách bầu cử;

2. Tình hình tổ chức và kết quả hội nghị hiệp thương lần thứ nhất, lần thứ hai và lần thứ ba;

3. Tổ chức tiếp nhận hồ sơ ứng cử; việc nộp hồ sơ của người ứng cử (người được giới thiệu ứng cử và người tự ứng cử);

4. Việc lấy ý kiến cử tri đối với người ứng cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân;

5. Việc lập và niêm yết danh sách cử tri, công tác chuẩn bị bầu cử (việc chia khu vực bỏ phiếu, hòm phiếu);

6. Việc tổ chức hội nghị tiếp xúc cử tri, vận động bầu cử; Việc giải quyết khiếu nại, tố cáo của công dân về công tác bầu cử,

về những người ứng cử đại biểu Quốc hội, đại biểu Hội đồng nhân dân;

7. Công tác thông tin tuyên truyền trong bầu cử;

8. Công tác bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn trong cuộc bầu cử;

9. Về cơ sở vật chất phục vụ bầu cử;

10. Những vấn đề nổi lên và những ý kiến, kiến nghị của địa phương. Đối với những nơi có sự cố hoặc phát sinh vướng mắc

trong quá trình triển khai, đề nghị báo cáo ngay về cơ quan thường trực Uỷ ban bầu cử thành phố để kịp thời giải quyết.



▪ Nội dung báo cáo sẽ được Sở Nội vụ tạo đợt công việc trên Hệ thống thông tin nghiệp vụ https://dieuhanhnoivu.danang.gov.vn/ để 

các địa phương thực hiện việc cập nhật và báo cáo theo quy định. 

▪ Hệ thống bắt đầu mở từ 08 giờ 00 phút thứ Năm và kết thúc đợt báo cáo vào 10 giờ 00 phút thứ Sáu hằng tuần. 

https://dieuhanhnoivu.danang.gov.vn/
https://dieuhanhnoivu.danang.gov.vn/






Trân trọng cám ơn
 SỰ QUAN TÂM THEO DÕI CỦA QUÝ VỊ!


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35
	Slide 36
	Slide 37
	Slide 38
	Slide 39
	Slide 40
	Slide 41: Trân trọng cám ơn   SỰ QUAN TÂM THEO DÕI CỦA QUÝ VỊ!

