HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA  PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHIMINH
HOQC VIEN HANH CHINH Ha Noi, ngay23 thangl0 nam 2026
VA QUAN TRI CONG
*

S6 2387-TB/HVHCQTC

THONG BAO
Chiéu sinh cac lop boi dwdng ky ning tai Hoe vién Hanh chinh va Quan tri cong
khai giang thang 11/2026

Cin ctr Quyét dinh s6 55-QB/HVHC&QTC ngay 08 thang 01 nam 2025 cua
Giam ddc Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh vé churc nang, nhi€ém vu va co cau
t6 chirc ctia Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong (da dugc stra ddi, bd sung tai Quyét
dinh s6 1051-QD/HVCTQG ngay 20 thang 3 nam 2025 cta Giam dé¢ Hoc vién Chinh
tri quoc gia HO Chi Minh va Quyét dinh s6 4379-QD/HVCTQG ngay 09/7/ 2025 cla
Giam dbc Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh).

Nham trang bi, cAp nhat kién thirc, k¥ ning can thiét, dap tng yéu cau hoc tap va
cong vi¢c trong moi truong hi¢n dai, chuyén doi sb va hoi nhép quéc té, Hoc vién
Hanh chinh va Quan tri céng thong béo chiéu sinh cac 16p bdi dudng ki nang danh
cho sinh vién, can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va cac ca nhan c6 nhu cau
tham gia.

Céc chuong trinh duoc thiét ké theo hudng ting cudng thuc hanh, gin véi yéu
cau thuc tién; chi trong trang bi kién thirc, phat trién k¥ ning c6 tinh tng dung cao.
D01 ngli gidang vién tham gia giang day c6 trinh do chuyén mon va kinh nghiém thuc
tién, ndi dung cy thé nhu sau:

I. CAC LOP BOI DUONG VA NOI DUNG CHUONG TRINH

1. Lép bdi dudng K§ ning giao tiép va 18 tin viin phong

- Chuyén dé 1: K§ ning giao tiép nghé nghiép - Nén tang cta thanh cong

- Chuyén dé 2: Nghé thuat thuyét trinh, thuyét phuc trong coéng viéc va giao tiép

trén moi truong sd

- Chuyén dé 3: Nghiép vu 18 tan van phong va dbi ngoai trong thé giéi hoi nhap

2. Lép boi duéng K§ ning quan tri vin phong trong moi trudng so

- Chuyén dé 1: Yéu cau méi clia quan tri van phong trong mdi truong sb

- Chuyén dé 2: T6 chirc vin phong hién dai

- Chuyén dé 3: Ung dung cong nghé s, tri tué nhan tao trong quan tri vin phong



3. L6p boi duéng K§ ning img dung Al va MS Office ning cao

- Chuyén dé 1: Sir dung céc cong cy Al

- Chuyén dé 2: K¥ ning soan thao van ban nang cao véi cong cu Al

- Chuyén d& 3: Ky ning tao bai trinh chiéu chuyén nghiép vi MS Powerpoint

va cong cu Al

- Chuyén dé 4: K¥ ning tuong tac véi bang tinh MS Excel va Google trang tinh

I1. POI TUQNG

- Sinh vién dang hoc tap tai Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong.

- Can bg, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong va cac ca nhan khac c6 nhu cau
tham gia khoa hoc.

I11. THOI GIAN, HINH THU'C HQC

1. Thoi lwong chwong trinh: 03 ngay (24 tiét/16p)

2. Thoi gian hoc: hoc VAo budi toi cac ngay tir thir Hai dén thir Sau hang tuan hodc

thtr Bay, Chu nhat.

3. Thoi gian khai giang: Du kién ngay 23/11/2026.

4. Hinh thirc: Truc tiép hoac truc tuyén theo ké hoach t6 chiic 16p

IV. HO SO DPANG KY

- Phiéu thong tin ding ky khoa hoc theo mau cta Hoc vién (mau kém theo);

- 01 ban sao can cudc cong dan;

- 01 ban sao thé sinh vién (d6i v6i hoc vién 1a sinh vién Hoc vién Hanh chinh
va Quan tri cong).

V. KINH PHi KHOA HQC

- Sinh vién Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong: 750.000 dong/hoc vién/khoa.

- Cac ddi tuong khac: 1.500.000 dong/hoc vién/khoa.

Kinh phi khoa hoc ngp bang hinh thirc chuyén khoan theo thong tin sau: Hoc vién Hanh
chinh va Qudn tri céng, S0 tai khoan 0971008686666 tai Ngdn hang TMCP Ngogi thuwong
Viét Nam, chi nhdnh Nam Ha Noi (ndi dung chuyén khodn: Ho va tén, I6p, ngay khai gidng).

VI. CHUNG NHAN HOAN THANH KHOA HQC

Hoc vién tham gia day dii chuong trinh bdi dudng va dap g cac yéu cau cua
khoa hoc s& duoc Hoc vién Hanh chinh va Quaén tri cong cap gidy chimg nhan hoan
thanh khoa hoc.

VII. THONG TIN LIEN HE VA NQP HO SO

Co quan, t6 chtrc, ¢4 nhan c6 nhu cau ding ky tham gia khéa hoc hoan thién hd

so trudc ngay khai giang it nhat 01 tuan lam viéc. Hb so gui vé dia chi: ThS. Cong
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Tién Thanh, Ban Quan 1y dao tao, Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong, phong
907B, Toa nha 23 tang, s6 77 duong Nguyén Chi Thanh, phuong Giang V&, thanh
phé Ha Noi hodc giri qua email: thanhct@apag.edu.vn.

Thong tin lién hé:

- ThS. Cong Tién Thanh, dién thoai: 0961.966.686;

- ThS. Nguyén Quynh Hoa, dién thoai: 0983.580.363.

Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tran trong thong bao.

Noi nhan: T/L GIAM POC
- Ban Gidm déc Hoc vién (d¢ bao cdo); K/T TRUONG BAN QUAN LY PAO TAO
- Website Hoc vién (d€ dang tin); PHO TRUONG BAN

- Céc co quan, don vi, to chirc;
- Luu van thu, QLDT (Thanh).
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